CAMARA MUNICIPAL DE DOUTOR SEVERIANO
CNPJ: 24.517.351/0001-32

TERMO DE REFERENCIA 20/2023

ALV A e ———————

Interessado: CAMARA MUNICIPAL DE DOUTOR SEVERIANO

Objeto: Processo de despesa para contratacio de empresa para fornecimento de
material de expediente, com vistas a atender as necessidades da CAmara Municipal
de Doutor Severiano no ano de 2023.

1 DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA

12 Contratacio de empresa para fornecimento de material de expediente, para atender
a necessidade da Camara Municipal de Doutor Severiano no exercicio de 2023, conforme

condigdes, quantitativos e especificagdes estabelecidas neste instrumento:

Item | Discriminagdo Unidade  de | Quantidade
Medida‘

01 Papel oficio A4 resma 5001l Und 100
02 | Papel oficio peso 60 501l Pacote 20
03 | Lapis grafite comum Und 50
04 | Caneta esferografica tinta azul | Und 200
05 | Caneta esferografica tinta preta Und | 100
06 | Pasta suspensa Und | 80
07 | Pasta classificadora Und 80
08 Pasta A-Z Und 40
09 | Papel fotografico Und 200
10 | Tinta para almofada Und 05
11 Extrator de grampo Und 05
12 | Grampo para grampeador 26/6 Caixa 10
13 Grampo para grampeador grande 23/15 Caixa 05
14 | Clips para papel 3/0 Caixa 10
15 | Clips para papel 8/0 Caixa 05
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16 | Envelope tamanho papel oficio Und 300 \
17 | Envelope tamanho 25x18 Und 300 N,
18 | Bloco de anotagdes Und 40

19 | Fita gomada 24x50mm Und 10

20 | Perfurador Und 05

21 | Grampeador Und 05

22 | Cola Branca 80g Und 10

23 | Umedecedor de dedos Und 05

24 | Liga elastica na cor amarela / 100 Und Pacote 05

25 | Grampo plastico / 50 Und Pacote 05

26 | Caneta corretiva Unidade 10

13 A contratagdo resta justificada dada a necessidade dos materiais de expediente
acima especificados para a manutengdo das atividades do Legislativo. Ora, como sabido,
para o labor diario, se faz imprescindivel a utilizago de diversos materiais como por
exemplo papel, caneta, lapis, etc, definidos como material de expediente, sem os quais
resta impossivel a atividade laborativa. Nesta senda, diante da essencialidade do material,
resta justificada a necessidade da presente contratagdo.

1.4 O contrato tera vigéncia da data de assinatura do contrato até o final do exercicio

financeiro, em dezembro de 2023.

2. DO LOCAL E DAS CONDICOES ESPECIFICAS DE FORNECIMENTO

2.1 O fornecimento iniciara de imediato, apds a assinatura do contrato e a emissdo da
ordem de fornecimento, de acordo com as condigdes descritas neste termo de referéncia;
22 O fornecimento se dard de forma fracionada, até o atingimento do limite
quantitativo estabelecido neste termo de referéncia ou, ndo atingindo aquele, até o término
do exercicio financeiro.

23 O fornecimento dar-se-a de acordo com a necessidade do Legislativo, em todos
os dias da semana, das 07:00 as 13:00 horas.

2.4 O produto fornecido podera ser recusado no caso de entrega em desconformidade

com as exigéncias estabelecidas pela Administragio neste termo de referéncia, tais como,
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04

. . . . ‘
erro quanto ao produto solicitado, volume menor que 0 solicitado, contaminaca! Eux

quaisquer elementos nao permitidos em sua composigdo ou a presenga de oubs

substancias, em percentuais além dos autorizados em sua composi¢ao.
2.5  Todos os produtos deverdo ser fornecidos com, no minimo, um ano de validade,

a fim de possibilitar condigdes necessarias € seguras de uso pela Administragdo.

3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

32  Expedir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor correspondente a
quantidade solicitada ou global estimado;

33  Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio o fornecimento inapropriado e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
34  Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia;
3.5  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugdo do objeto;

3.6  Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo €
condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

37  Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber;

3.8  Cientificar, por escrito, a empresa fornecedora para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigagoes pela Contratada;

3.9  Instaurar procedimento administrativo proprio para apurar inexecugdo total ou
parcial do contrato, bem como, ao final, em caso de constata¢do de vicios/falhas, aplicar
as sangdes previstas em lei, objeto de topico especifico neste termo de referéncia;

3.0 Interpelar administrativamente ou judicialmente a Contratada, pleiteando o que de
direito for necessario.

4 OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Entregar os produtos fornecidos no prazo ¢ no local predefinido pela

Administragdo, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia;
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42  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do obje ,'ﬂ'cm-—ng —
como por todo e qualquer dano causado pelos produtos fornecidos a Camara Munidipal

de Doutor Severiano, como também por todos 0s encargos sociais, trabalhistas, ﬁscaié,

comerciais, resultantes deste contrato e que porventura venham a ser criados em dmbito

Federal, Estadual ou Municipal;

43  Fornecer os produtos de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia

e mediante a necessidade da contratante;

4.4 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
contratagdo,

45 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

4.6  Apresentar, sempre que solicitado, Nota fiscal para pagamento, acompanhada das

ordens de compra, devidamente assinadas pelo gestor do contrato, com a especificagdo

dos produtos comprados pela Administragao;

47  Manter identificagdo pessoal e empresarial dos seus empregados durante toda a

execugdo do contrato;
48  Atender prontamente qualquer reclamagdo ou notificagdo enviada pela
contratante;
49 Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei 8.666/93 e demais
legislagdes pertinentes.

5 DA SUBCONTRATACAO
5.1 Naio sera admitida a subcontratagéo do objeto da presente contratagao.

6 ALTERACAO SUBJETIVA

6.1 E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administra¢do a continuidade do contrato.

7 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1 O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na

verificagdo da conformidade do fornecimento de combustiveis e das notas de
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abastecimento, de forma a assegurar O perfeito cumprimento do ajuste, que\s
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados\na
forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo do fornecimento e do contrato.

73 A verificagdo da adequagdo do fornecimento devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.4 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.5 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes € responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

76  As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe
de fiscalizagdo ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

77  Incumbe ao fiscal do contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada, a fim de atestagdo, para posterior liquidagdo e pagamento;

78 A Camara Municipal indicara um representante titular e, quando possivel, um
substituto, para fins de acompanhar o fornecimento e cumprimento do objeto deste
processo;

7.9 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores © fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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8 DO PAGAMENTO
8.1 O pagamento seré efetuado pela Contratante no prazo maximo de 30 (trinta)

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
8.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

82 A Nota Fiscal ou Fatura deveri ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou 2 documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.
83 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

8.3.1 o prazo de validade;

8.3.2 a data da emissdo;

8.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.3.4 o periodo de prestagio dos servigos;

8.3.5 o valor a pagar; ¢

83.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.4  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega
a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

8.5 Sera efetuada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.5.1 ndo produziu os resultados acordados;

8.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

8.6  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.
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87  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICA
verificar a manutengio das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital ou no atd\da
contratagao.

88  Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

89  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
devera realizar consulta a0 SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com 0O
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.10 Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

8.12 Havendo a efetiva execu¢io do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

8.12.1 Serarescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

8.12.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

8.12.3 As demais medidas no que tange ao pagamento, em especial a necessidade de
seguimento de ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recurso, estdo previstas
na Lei 8.666/93 ¢ na Resolugdo n° 028/2020, que deverd ser estritamente observada nessa

contratagdo.
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9 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS ne__ 09

9.1.1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo p&( ;
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

9.1.2 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

9.1.3 Multa, no percentual méximo de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do
objeto ndo fornecido ou servigo ndo prestado, no caso de inexecugdo parcial ou total do
objeto;

9.1.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

9.1.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com 0 orgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera ¢ atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

9.1.6 Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

9.1.7 Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Piblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
9.1.8 As sangdes previstas nos subitens 9.1.2,9.1.5,9.1.6 9.1.7 poderdo ser aplicadas
4 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

9.1.9 A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

9.1.10 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou ainda, quando for o caso, serdo cobrados judicialmente.

91.11 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade

competente.
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9.1.12 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causa ONBGL_Z_D

conduta do licitante, o ente federado podera cobrar o valor residual judicialmente.

9.1.13 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragio, observado o principio da proporcionalidade.

9.1.14 Se. durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo 4 administragio publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas 3 autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragio de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR.

9.1.15 A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo 2 Administragio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
9.1.16 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente publico.

9.1.17 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

10.1  As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme previsto no art. 27 e seguintes da Lei
8.666/93.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS E DA ESTIMATIVA DE CONSUMO.
11.1. O custo estimado da contrata¢io constara de pesquisa de mercado a ser realizada
pela Secretaria desta Casa Legislativa, utilizando metodologia aplicada em regulamento

municipal especifico, ou, na falta deste, em normativo federal sobre a matéria.
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12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

12.1 A presente contratagdo correra por conta de dotacdo especifica e propria aloca

no orcamento geral da Camara Municipal de Doutor Severiano/RN, conforme declaragdo

de adequagio a ser anexada pela Tesouraria ao presente processo administrativo.

13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

13.1 A presente contratagio sera regida pela Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores, bem

como pelas disposigdes da Lei 10.520/02.

Doutor Severiano/RN, 13 de abril de 2023.

LAl Lol bl o

Sibele Cristina de Castro Souza
Secretaria
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